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Introduktion

RefWorks er et vaerktgj, som kan anvendes til handtering af dine referencer. Det kan vaere seerdeles
anvendeligtfordig, nardu arbejder med papers, artikler, stgrre opgaver som bacheloropgaver,
kandidatafhandlinger etc.

RefWorks kan handtere enlang reekke forskellige typeraf referencer, f.eks. artikler, bgger, websider, cases
med flere.

| RefWorks opretter du en database, hvortil du eksporterer eller manueltinddaterer dinereferencer. De fleste
af bibliotekets elektroniske databaser giver mulighed for direkte eksport af referencer pa elektroniske artikler.
Referencer pa bgger kan med fordel hentesfra AUs faelles biblioteksbase (http://library.au.dk/) eller
Bibliotek.dk (https://bibliotek.dk/da) —databasen hvor du sgger pa tvaers af alt, hvad derfindes pa de danske
biblioteker.

RefWorks eren hjalptil at holde styrpa dinlitteratur. Det kan veere svaert at huske, hvad en bestemt artikel
omhandlereller hvorfornetop denne artikel ersaerligrelevantiditarbejde. | RefWorks kan du derfortilfgje
egne notertil dine referencer.

Fra din RefWorks database kan du udarbejde litteraturlister, som kan printes ud direkte ellergemmes som en
fil (dererforskellige filtyperatvaelge imellem).

RefWorks kan ogsa integreres direkte i Word. Det betyder, atdu - ved at downloade et lille program kaldet
"Write-N-Cite” i RefWorks - kan fa vaerktgjet til atindsaette citationer (henvisninger) direktei din tekst. Dette
gjort pa enensartet made. Herudover opretter veerktgjet automatisk en litteraturliste med de referencer, du
har citeret, bagestidit dokument.

Laes mere om RefWorks pa AU Library: http://library.au.dk/guides/referencehaandtering/refworks/



http://library.au.dk/
https://bibliotek.dk/da
http://library.au.dk/guides/referencehaandtering/refworks/

Hvad er en reference?

En reference eren henvisningtil en artikel, en bog, en webside oglignende. Det ergod skik - og etkrav - at
man altid dokumenterer, hvor man haren given teori fra, hvem man har citeret eller hvilken litteratur, der
liggertil grund fordiskussioner etc. Uddannelserne har forskellige krav til, hvordan en reference skal stilles op,
dvs. hvilken output style man skal anvende. Hvisdu eritvivl om, hvilken output style du skal bruge, skal du
spgrge dinvejleder. Nedenunderkan du eksempler paforskellige output styles:

APA 6th edition
Journal article:

Baron, J., & Delcamp, H. (2012). The private and social value of patentsin discrete and cumulative innovation.
Scientometrics, 90(2), 581-606. doi: 10.1007/s11192-011-0532-5
In-Text Citation: (Baron & Delcamp, 2012)

Book:

Taleb, N. N. (2008). The black swan : The impact of the highly improbable (2nd ed.). London: Penguin Books.
In-Text Citation: (Taleb, 2008)

Harvard
Journal article:

Baron, J. & Delcamp, H. 2012, "The private and social value of patentsin discrete and cumulative innovation",
Scientometrics, vol. 90, no. 2, pp. 581-606.
In-Text Citation: (Baron, Delcamp 2012)

Book:

Taleb, N.N. 2008, The black swan : the impact of the highly improbable, 2nd edn, Penguin Books, London.
In-Text Citation: (Taleb, 2008)

Vancouver

Journal Article:

(1) Baron J, Delcamp H. The private and social value of patentsin discrete and cumulativeinnovation.
Scientometrics 2012 FEB;90(2):581-606.
In-Text Citation (1)

Book:

(2) Taleb NN. The black swan : the impact of the highly improbable. 2nd ed. London: Penguin Books; 2008.
In-Text Citation: (2)



Login

Nar du opretterdigsom bruger, skal du ga ind pa RefWorks’ website http://www.proguest.com/products-
services/refworks.html. Nedersti hgjre hjgrne du Log-in:

onal News v Support Center | Dissertations & Theses | Publish artners | News | Careers | Contact

uest.

LN
For Libraries For Researchers Find Products & Services For Customers Events About Blogs

ProQuest > Find Products & Services > RefWorks

RefWorks

Overview

Students embrace RefWorks for its ability to organize the documents they need to
complete assignments, creating instant citations and bibliographies, wrapping up
the loose ends that steal hours from sleep or other homework. Faculty value
RefWorks for its creation of a simple online workspace that supports research
collaboration, transcending geography. And for librarians, RefWorks' institutional
subscription puts them at the hub of their community with a high-value service
that supports all university researchers.

Intended For

What's New Get Started

ProQuest for Word Release RefWorks "Go to Page" CONTACT US

ProQuest announces the release of a Feature

new version of Write-N-Cite called At the request of users, RefWorks has REQUEST A TRIAL
ProQuest for Word. ProQuest for Word added a “go to page” feature to 2 =
allows users to access references in simplify the process of sorting through = 5

both ProQuest FlowTM and RefWorks. references. LOG-IN
Learn More > Learn More » '

Du skal vaere pa Campus (universitetet), nardu opretterdigsom bruger. Pa den made far du adgang til at
oprette enaccount. Nar du fgrst er oprettet med personligtlogin og password, kan du bruge din personlige
database hvorsom helstognar som helst.


http://www.proquest.com/products-services/refworks.html
http://www.proquest.com/products-services/refworks.html

1.

Klik pa Sign up for a New Account

Login to Flow

MNew to ReflWorks?
( Sign Up for a New Account
Login using Re I

Login Mame

Password

[] Keep my session open ( ]
for 14 days | Login |

Forgot Your Login Information?

Login using Other Credentials

RefiVorks Canada (Scholars Portal

Open Athens Credentials
My Institution's Credentials (Shibboleth)

L4

RefWorks Terms and Conditions

Nar du opretterdigsom bruger, vil du skulle indtaste registreringsdatai 2 steps. I step 1 veelgerdu et
login og password, som du kan huske. Hererdet vigtigt, atdu IKKEanvenderet &-tegnilogineller
password.

Create Account
©@Step 1: Step 2: Finished =
Account Information User Information Enjoy RefWorks!

Create an account at AU Library (not my institution)

EmaiIAddress:“ |

@The email address you have entered appears to be invalid.
Flease re-antar it and try again.

Re—enterEmaiI. — |
Address:

T
m

Login Name:| |

Password:| |

Re-enter Password: | |

=» Next




3. Istep2 angiverduditnavn og vaelgerArea of Focus og Type of User:

Create Account X
@Step 1: ©Step 2- Finished =
Account Information User Information Enjoy RefWaorks!
YourName:| |
{@ou must enter a longer name
Area of Focus: | Select your focus area v
Type of User: | Select your user type v |
= Previous &) Create Account
A

Kort tid efterdu har oprettet digsom bruger, vil du modtage en e-mail med en brugerkode (group code). Gem
denne e-mail. Du vil skulle bruge koden, hvis du gnsker at tilga din database uden for Campus.

Nar du fgrst har brugerkoden, kan du bruge systemetfraenhver pc, dvs. ogsa hjemmefraellerparejse.



Manuel inddatering af referencer

Mange databaser dig mulighed for ateksportere referencerdirekteind i din RefWorks database. Pa den made
slipperdufortastearbejdet. Deteralligevel godt at kende til den manuelleinddatering, dadet kan blive
relevant.

1. Under Referencesvalges Add New—ellerbruggenvejen

@® RefWorks

| References

der Create Bibliography @ Mew Referenc!
] Import — s s

ﬂ Export
veeeeeees = All References

2. En”blank”formularmed diverse felterkommerfrem og du har mulighed for at udfylde de felter, der
er relevante forden outputstyle, derervalgt (Viewfields used by)

-~
& Help
View fields used by:| APA 6th - American Psychological Association. 6th Edition ~ @ Aboutthis style
Ref ID:
-OAdd to folder: Select a folder... b
Ref Type:| Journal Article L

source Type: @ Print O Electronic

Qutput Language: Danish A
& httachments:| |(Browss.. | [ Add attachment

Fields used by APA 6th - American Psychological Association, 6th Edition
The following fields are used by your selected output style. You can access additional fields below.

Authors:

Title: B 7 U x le

e

E Save Reference (@ Save & Add New

"




3. Husk somdetfgrste at veelge hvilken referencetype, derertale om (Ref Type). Er detf.eks. enjournal
article (tidsskriftsartikel) elleren book, whole (bog).

4. Du har ogsa mulighed foratvedhaefte en fil med den enkelte artikel (Attachments). Filen blivergemt
pa enserversammen med din RefWorks database

5. Dererhjaelptilinddatering af referencer gversttil hgjre under Help

Ved manuel inddatering er fglgende vaerd at vaere opmaerksom pa:
View Fields Used By (outputstyles):

Hvis du gverstveelgeren bestemtoutputstyle (Viewfields used by), f.eks. APA, vilde felter, dererrelevante
at udfylde blivevist. Dvs. relevante for den enkelte output style. Det er output stylen, derisidste ende
bestemmer, hvordan din litteraturliste og citationer bliver opstillet samt hvilke data, derkommermedi
litteraturlisten og citationerne. De relevante felter udfyldes med de data, du har.

Authors (forfatternavne):

De skal inddateresiinverteret form (efternavn, fornavn). Nardu inddaterer, vil der automatisk poppeen liste
med allerede registrerede forfatternavne op. Du kanvaelge navnet fradenne liste ellerinddatere nye navne.
Vedflere forfatternavne skal navneneadskilles vha. et semikolon.

Periodical, Full (tidsskriftets navn):
| dette felt skriverdu tidsskriftets fulde navn —f.eks. Journal of Social Studies, Politicaeller lignende.
Volume (argangen patidsskriftet):

Et tidsskrift bliver gerne udgiveti flere arog hverargang har et nummer, dvs. Volume 19er den 19. argang. Pa
dansk kan detsta beskrevetsom 19. argang. | feltetinddaterer du blot nummeret (ra data).

Issue (det pagaeldende nummer af tidsskriftet):

For hverargang bliverderudgivet enrakke numre, det kan f.eks. veere 12numre, et nummerforhver maned.
Det angiverduiissue-feltet somettal (igen kunra data).

Start Page / Other pages (sideangivelse):

En tidsskriftsartikel har en startside ogenslutside i et tidsskrift. Startsiden ( kun tallet) inddateres i feltet Start
Page og slutsiden (kuntallet)inddateresi Other Pages.

Links (linkningtil elektroniske ressourcerellerfiler):

Der er mulighed forlinkning til elektroniske ressourcerellertil filer. Veer opmaarksom pa, hvad du l inker til i
tilfelde af, at andre skal have adgang til ressourcerne/filerne.



Eksport af referencer fra diverse databaser

Mange databaser giver mulighed for at eksportere referencer til RefWorks (se f.eks. under Importing from
Online Data Vendors: http://proquest.libguides.com/c.php?g=87178&p=559633). Dette er enstor hjalp, da
du slipperformanuelt atinddatere dinereferencer, du harfundetien database. Du kan overfgre demidet
gjeblik, dufinderdem.

Hvisdu s@geri en database, derikke ernaevnt pd listen naavnt ovenfor, kan du altid spgrge om hjaelp padit
lokale betjeningssted.

Nar du har laveten sggningien database, vil det som oftest ogsa fremga af din resultatliste, at du har
mulighed forathente referencerne overi et referencevaerktgj. Dette er ofte indikeret vha. en funktion kaldet
nogetlignende Export citations, Export, Citation Manager etc.

De fleste databaser og s@geveaerktgjer giver mulighed for direkte eksport af referencer og eksport af flere
referencerpaéngang.

Folders og Customize

Folders

| RefWorks kan du arbejde med folders, dvs. flytte kopier af dine referencerind i mapper, somduselv
opretter. Dette kan ggres pa fglgende made:

1. Forat oprette enny”folder”, skal du klikke pa New Folder

2. Hvisdu arbejdermedflere folders, kan du skifte mellem disse under fanebladet Organize & Share
Foldersellerude fragenvejentil Foldersihgjre side.

‘ Search your RefiWorks database |ﬁ L Search

Additional Information ¢
_g Mew Folder Create Bibliography ) New Reference - Resources a

F Support Center
¥ \Webinars

References = All References

w 850D

References ' | Organize & Share Folders ) Folders
—— i
You have 18 reference(s) not in folders. Duplicates not in folders. [Z5t View Shared Area hﬂ] Statistics [ Defsult Settings 4 My List
- MotIn Folder (16)
Share Entire Database (26) =
@ Lastimported (1)
Mot In Folder (16)
- Bachelorthesis (3)
i@ LastImpored (1) = =
- » Documents (0)
Bachelor thesis (3) = =
» Documents (0) = [



http://proquest.libguides.com/c.php?g=87178&p=559633

De referencer, duinddaterer manuelteller eksportererdirekte til din RefWorks database, vilaltid blive

placeretienstor faellesmaengde, derudgegr selve din RefWorks database. Hvis du arbejder med folders, er det

kun en kopi af den enkelte reference, du flytteroverienfolder. Hvis du derforsletter en folder, vil du altid
kunne finde din reference under References - All References

Customize

Under Customize hardu mulighed forat tilrette din RefWorks database. Du kan f.eks. @&ndre pa hvor mange

referencer, duvil have vist pr. side, nardu arbejderi din database. Du finder Customize i den gverste bjzelke.

Aarhus Universitets Biblioteker | Aarhus
0 Ret WOFkS University Libraries

References | Search your Reforks dalzbase |5§ w Search

Under References PerPage kan du andre pa tallet over hvor mange referencer, du vil have vist pr. side.

Under UserField Options kan du eksempelvis &ndre pa navnene pa de brugerdefinerede felter, der findesi
RefWorks. Disse felterkan du evt. bruge til dine egne noter og dermed kan det maske veere relevant at
navngive dem anderledes. F.eks. fraUser Field 1 til Mine egne noter.
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Write-N-Cite

RefWorks kan handtere citationeroglitteraturlister direkte i Word, mens du skriver pa din opgave, artikel,
paperellerlignende. Duskal blotdownloade et lille program, der hedder Write-N-Cite.

Du finder programmet under Tools

@® RefWorks

Write-WN-Cite
g MNew Falder Create Bibliography @ MNew Refer

RefGrab-It

%Backu & Restore
References > All References g

Fra downloadsiden kan du se hvilken version af Write-N-Cite, du skal downloade —det afhangernemligaf din
computer, dit styresystem og din Office-pakke.

Write-N-Cite

Mew Write-N-Cite for Windows and Mac

Apr 03, 2014

We have released a new version of Write-IN-Cite
(Windows versions 4.3.1217 and Mac versions
4.3.1203) called ProQuest for Word. ProQuest for
Word allows users to:

- access references in RefiWorks (without the need for
a group or authorization code)
- access references in Flow

Mote: You cannot use references from RefWorks and
Flow in the same document. ProQuest for Word simply
allows access to a users references in RefWorks or
Flow

When you click on the ProQuest tab in word, you
choose whether to log in to your RefWorks account
{and once you are logged in, ProQuest for Word
becomes Write-N-Cite) or whether you want to log in to
wour Flow account (at which point it becomes Flow for
Word). Any RefWWorks user can use ProQuest for
Word, regardless of whether they have a Flow account.

Upgrading to ProQuest for Word is not mandatory you
may continue using previous versions of Write-N-Cite if
desired.

This update may require the assistance of your IT
department if you are using a public computer or
you do not have sufficient rights to install
software.

Downloads

Version: 4.3.1217 (2014-04-03) (@
For Windows XP, Windows Vista, Windows 7 and
Windows 8
Supports Word 2007, Word 2010 and Word 2013

9 WWrite-I-Cite 4 for 64 bit Woaord 45.7 Mb

Version: 4.3.1217 (2014-04-03) (@)

For Windows XP, Windows Vista, Windows 7 and
Windows 8

Supports Word 2007, Word 2010 and Word 2013

Having trouble installing Write-MN-Cite 47 Our installation guide might
help, or you may need to check the Mac or Windows software
requirements.

¥ Other Versions

10.8 (Mountain Lion
Supports Word 2008 and Word 2011

a

Write-M-Cite Il for Word 0.95 Mb

Version: 3.0 (2011-09-08) @)
Wt ForWindows XP, Windows Vista and Windows 7
é

Supports Word 2003, Word 2007, and Woard 2010
Write-M-Cite v2.5 for Word (Mac) 2.50 Mb

Version: 2.5 (2010-08-07) @)

For 05 X 10.3 (Panther), 10.4 (Tiger), 10.5

11



Funktionsmaessigt kan de to versioneraf WNC (Il og IV) det samme, derer dog forskel pa, hvordan
funktionaliteterne i programmernefungerer. De vaesentligste forskelle mellem WNCIll og WNCIV er:

e WNCIVerfuldtintegrereti Word, WNCIII kgrer separat ved siden af Word

e WNCIVopdatererdinlitteraturlistelgbende, mens du skriveri Word —i WNCIII skal du selv manuelt
bede systemet omat generere din litteraturliste og dermed opdatere litteraturlisten

o  WNCIVmuligggrredigering af citationer paen mere brugervenligmade end WNCIII

Write-N-Cite III

Du skal bruge Write-N-Citelll, hvis du bruger Microsoft Office 2003 (du kan ogsa bruge den til Microsoft Office
2007). Nar du dbner Word, kan du hente referencerfra din RefWorks database direkte ind i dit dokumentvia
Write-N-Cite. Detteskerved f.eks. at klikke pa det Write-N-Citeikon, dererlagtidintoolbarellerved at
aktivere Write-N-Cite ikonet, som enten findes pa dit “skrivebord” eller under start — programmer - RefWorks.
Du bliverbedt om at logge dig pa din RefWorks account og hereftervil dine referencervaere synlige og du kan
hente dem fra Write-N-Citeindiditdokument.

Du placerercursoren der, hvordu gnsker citationen satind. Klik herefter pa Cite ud fordenreference, du
gnsker at citere. Referencen bliver automatisk satind i dokumentet.

B Write-N-Cite Il

™ Always on top ™ work Offline MS Ward Status : ny.map@l.docx

I@ View ~|Bibliography | Tools | Help Search Refworks| I™ attachments Go|#

All References (24 references)
Sort by | Authors, Primary -

Cite view Andersen, Anne 2011 My very own article

aldassarri Mario,

2001 Financial markets : jpferfect information and risk management

ech-Larsen, Tino

view Biais Bruno s research in financial markets
Cite view Brandi, Seren Forandringsledelse

. Cornett Marcia
7 Millon

Cite visw Danmarlkg

2001 Financial markets and mstitutions : a modern perspective

2011 DR WEB

i 2011 Imvestigating the gap between citizens' sustainability attimdes and food purchasing behaviour: empirical evidence
- from Brarzilian pork consumers

w Dobbs Richard 2010 The CEQ's guide to corporate finance

Cite view Everett Richard J.C. 2004 The Financial Services and Markets Act 2000
Goodhart Charles 1987 The Operation and regulation of financial markets

view Goodhart Charles 1987 The Operation and regulation of financial markets
Grunert Klaus 2009 Perception of Health Claims Among Nordic Consumers
view Grunert, Klaus 2009 Perception of Health Claims Among Nordic Consumers
Hildebrandt Steen 2010 Ledelse hver dag

ite view Hildebrandt Steen 2010 Beeredvgtig ledelse: ledelse med hjertet

Cite visu Ep:i‘i& 2009 A Cross-Cultural Study of Cereal Food Quality Perception
cits -.,-iewW 2009 A Cross-Cultural Study of Cereal Food Quality Perception
RASA ¢

12



Du har mulighed foratredigere i den enkeltecitation. Detteggr du ved at placere cursoreniden citation, du
gnskerat redigere i dit Word dokument. | Write-N-Cite erdet nu muligt at klikke pa Edit Citation gverst til
hgjre. Du kan ikke redigere citationeniselve Word-dokumentet. Hvis du ggr dette, vil de @ndringer, du
foretagerdig, forsvinde naeste gang du opdatererdit dokument.

=1 23 Capy = = AMULLL MO | AUV | Rt nusdh 4 AUES s

Paste i _ Change
. yFormat Painter Emphasis Heading 1 T Narmal Strong Subtifje Title 7 styles - h Select -

Clipboard Pl Styles (P Editing

2 Replace

{11558 Comert.Marcia Millon 2001} }Du placerer cursoren der, hvor du ensker citationen satind.

| B Write N Cite Il

[T Always on top ™ wWork offline MS Word Status @ ny.manual.docx

g — x5

RefWorks Citation Editor
. ________________________________________________________________________

Target output Style | e T

Preview

(Cornett & Saunders, 2001)

I™ Hide the entire citation

ce Year

Up r Cornett,Marcia 2001 Financial markets and institutions : a modern
Down Millon perspective

| save to Word H Cancel ‘

Cite

ERNRE SRR R RS L AN RE R S R SRR ERN R cEL R | R A L LR R L R R RN R RE-RRE K] |

T
Gite View W 2009 A Cross-Culural Study of Cereal Food Quality Perception

Dane

age: 10 0f 22 | Words: 4/2695 | <  Danish
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Du kan f.eks. indseaette specifikke sidetal, du refererer til, indsaette tekst fgr eller efter citationen m.m. Sidetal
skal ikke szttesindifeltet "SpecificPage”, de skal seettesindifeltet “Text After”. Husk at indsaette ALLE tegn,
du gnskerskal fremgdi din citation. Dvs. ogsd kommaer, punktummer, mellemrum oglignende:

RefWorks Citation Editor

Target output Style [APA 6th - American Psychological A... -]

Preview

(Kristensen, Narreklit, & Raffnsge-Maller, 2011, p. 20)

[ Hide the entire citation

ipul PP Text T Specific
Reference Authors Year Before er age Reference
Up r r L p. 20| Kristensen,Jens |2011|University performance management: the silent
Down Erik managerial revolution at Danish universities
Remove
[ Ssave to Word__|[ Cancel |[Help |

Nar du erfeerdig med at redigere din citation skal du klikke Save to Word — og evt. formatere litteraturlisten
igen (Bibliography). Ellers vildine eendringer se ukorrekte ud.

Det skyldes fglgende. Nardu arbejderi dit dokument, vil referencerne kun fremsta som midlertidige. Lad dig
ikke forvirre af dette. Det er fgrst, nar dokumentet formateres, at Write -N-Cite kan generere din litteraturliste
og fa citationerne til at fremsta som fuldstaendige citationer.

Hvis du gnskerat fa vist referenceroglignende korrekt, mens du skriver ditdokument, kan du ogsa veelge at
formatere dokumentet Ipbende. Detergenerelten godide at formatere Igbende forat spotte eventuellefejl.

o Klik pa Bibliography

o Valgherefterhvilken outputstyle, citationer oglitteraturliste skal udarbejdes efter. Du vil her kunne
veaelge mellem de styles, du hartilfgjet som “favorites”

e Klik pa Create Bibliography. Systemet formaterer nu alle midlertidige referencer og du vil fa vist din
litteraturliste, citationer ellex fodnoter korrekt. Du kan ikke rette i litteraturlisten eller citationerne
manuelt. Hvis derer noget, deXskal rettes, skal du sendre i selve referencernei din RefWorks database
elleride citationer, du harsat ing i ditdokument. Herefter skal du formatere dokumentet endnu engang
og dine rettelservil slaigennem:

Bl Write-N-Cite Il

™ Always on top [ work Cffline MS Word Status : ny.manual.docx
@View ~|Bibliography | Tools = Help Search Refwarks| I Attachments Go
Bibliography
Back to Reference List
Output Style  [ApA 6th - American Psychological Association, 6th Edition -

| Create Bibliography |

14



@nskerdu at litteraturlistens og citationernes udseende skal vaere anderledes, skal du enten vaelgeen anden
outputstyleilisten,somdu kanfolde ud - ellerfindeenstylei densamledeliste overstyles ogtilfgje dentil
dine favorites forat kunne vaelge denilisten. Dukan ogsa oprette en ny outputstyle ellerredigereien, der
allerede findes. Dette skal du ggre, inden du far systemettil at udarbejde litteraturlisten.

Write-N-Cite IV

Du skal bruge Write-N-CitelV til PC, hvis du bruger Microsoft Office 2007 eller 2010. Nar du har installeret
Write-N-Cite IV, vil du kunne finde deti toolbareni Word. De fleste af felterne ergraindtil du aktiverer dem
ved at loggeind.

[E] =90 & |= Write n'cite - Microsoft Word
Home Insert Page Layout References Mailings Review View Add-Ins Acrobat RefWorks
i# Style: Popular Styles ~ & Sync My Database & togin
Citation and Bibliography Extras Settings

For at logge ind kan du bruge en unik login kode, som du finderi RefWorks under Tools. Kopier koden og saet
denindi feltet”Login Code”.Saslipperdu forat indtaste gruppekode, brugernavn og password.

Write-N-Cite™ Login

Login to Refworks using...

Login Code: ||

Youcan find your code on the Write-N-Cite
download page within Refworks

Or
[ Group Code: | |
Username: | |
Password: | |
Login
i Cancel |

Ready.

Efterdu har loggetind bliverfelternefarvede ogdet bliver muligt atindszette referencerfradin database
direkte indiditdokument.

15



Nar du vil indszette citationeri dokumentet, skal du vaelge en Output Stylei feltet Style. (Du kan altid andre
outputstyle senere, hvis du gnskerat bruge en anden style). Derefter placererdu cursoren, hvor du gnsker
citationensatindi dit dokument. Klik herefter pa Insert Citation og vaelg den reference, du gnskerat citere.
Referencen bliver sd automatisk satind i dokumentet.

W - K Write n'cite - Microsoft Word "=
“ Insert Page Layout References Mailings Review View Add-Ins Acrobat RefWorks
> 7 A Style: Popular Styles ~ [__ﬁ. Sync My Database & Log Out
E Bibliography Options ~ &t Remove Field Codes o Preferences

Citation and Bibliography Settings

Insert —
Citation ~ %9 Open RefWorks V! Enable AutoSync Folder
Extras

Du har mulighed foratredigere i den enkeltecitation, f.eks. hvis du gnskerat tilfgje sidetal. Dette ggrdu ved
at dobbeltklikke pa citationeni Word, sa nedenstaende vindue dbnes. Du kan nu redigere i citationen under
Edit Reference:

Write-N-Cite™ - Insert/Edit Citation

Select Reference:

FolderList | Reference List

[ Bachelorthesis -
de Barcellos, Marcia Dutra,2011.Investigating the gap between citizer
Esbjerg.Lars.2010.Making working in retailing interesting: A study of hl—
Grosen, Anders 2010 My very best article

[2] Documents

[2] LastImported

Andersen, Anne,2012,Guide til referencehandtering
| Ninnrlgyketrr? T Fthics ::inr'i romminicatinn

mnr

" ~
Edit Reference:
[7] Hide Year [] Make Footnote
[T Hide Author l:l [7] Bibliography only
Prefix: |

™~

Suffix: | pp. 20-21 |/
Preview Citation: = f ical Association, bth...

(Esbjerg, Buck, & Grunert, 2010, pp. 20-21)

Compose Citation:

Select a reference to edit, then apply one or more modifications above; use the controls
below to add/delete references andior reorder citation.

Esbjerg.Lars. 2010. Making working in retailing interesting: A study of h..

[] Override Default Ordering

| ok || cancel |

Ready.

—

Hvis man gnsker at indsaette tekst f@reller eftercitationen, indtaster man detifeltet Prefix eller Suffix. |
ovenstaende eksempel harvisat tekstind eftercitationen (Esbjerg, Buck, & Grunert, 2010, pp. 20-21).
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Nar du gnsker WNCskal indsaette litteraturlisteni dit dokument, klikker du pa Bibliography Options:

Wd9-08&|=

m Home Insert

Al Style: Popular Styles ~

B Bibliography Options ~
Insert
Citation ~

Citation and Bib aphy Extras

Page Layout References
i:&; Sync My Database
& Remove Field Codes

y Open RefWorks

Write n'cite - Microsoft Word

Mailings Review View Add.Ins Acrobat RefWorks

:h Log Out
e.‘ Preferences

7] Enable AutoSync Folder

Settings

Du kan altidindszette en litteraturliste, nar du gnsker det. Under Bibliography Options veelgerdu Insert
Bibliography og der genereresautomatisk en litteraturliste i dit dokument med citationerne fra teksten.

RefWorks fanebladet

Afandre funktionerifanebladet naevnes muligheden for at synkronisere WNC med din RefWorks database.
Det kan veere ngdvendigtindimellem at opdatere vha. Sync My Database, sa referencer, du netop harhentet
ind fra en database, ogsa kommer med overi WNC.

IE[ H9-0|= Reberks.manuaI.dar

Home Insert Page Layout Referen Mailings Review View Add-Ins EndNote X5 Acrobat RefWorks
=2| 4 Style: APAGth-A.. ~ [#® Sync My Database &, Log out
@ Bibliography Options ~ 3¢ Remove Field Codes @' Preferences
Insert
Citation= &y OpenR s [¥] Enable AutoSync Folder
Citation and Bibliography Extras Settings

Ved Preferences kan du se hvilken database, du erloggetind med og du kan konvertere dokumenter, hvor
derhar vaeretanvendtentidligere version af WNCtil den nye version.
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MAC - Write-N-Cite IV

Write-N-Cite IV til Mac bruges sammen med Microsoft Office 2008 og 2010. Husk nar du installerer

programmet at have Office programmerne lukket ned.

Installér programmet og dben herefter Word. Du dbner Write-N-Cite ved i Word at vaelge Vis — Vaerktgjslinier

og herefter Write-N-Cite:

Lm Indset Formater Skrifttype Funktioner Tabel Vindue #% Hja
Kladde (7] Dokument1
Weblayout
Disposition

v Udskriftslayout

i Notesboglayout Typografier

Udgivelseslayout AaBbCcDAEe
Fuld skaerm &
| Normal i
» v Band X#HR = % AT
n Varktajslinjer L v Standard
Margentekst > Formatering
Dt T ey
Meddelelseslinje
Database
Mediebrowser ot 1V v Write-N-Cite
4 Vaerktojskasse Tilpas vaerktegjslinjer og menuer...
@ Typografier
iCitater
{& Scrapbog

Write-N-Cite abnersom en smal vaerktgjsbjaelke, du kan flytte rundt med efter behov. Duloggerindidin

RefWorks database ved at bruge det lille ikon:

Bemeerk, atdu ikke behgveranvende din gruppekode, brugernavn og password, menistedetkananvende en

unik kode, somdufinderinde i din RefWorks database. Fglginstruktionenidetvindue, derkommerop, nar

du trykker pa ikonet forlogin.
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For at indsaette en citationi dit dokument, placererdu cursoreni dit dokument, hvor citationen skal veere -

herefterveelger du”Insertcitation” i denlille veerktgjslinie:
:| .'__" Harvard T| E ;( :"., |__{§; @

Et nyt vindue dbnes, og herfar du mulighed forat finde den forfatter/publikation, du vil citere:

Write-N-Cite -- Insert/Edit Citation

Search references

Folder V00| Reference View | i .
e <€ Her finder du dine referencer

Select Reference: . o
ordnet i folders. Du kan ogsa se
[ |Last Imported o
» B Politics alle pd en gang ved at vaelge
Reference view gverst.

b [_|Susannes mappe
Arsanjani,Mahnoush H.2010"Interpreting Treaties for the Benefit of T...

Becker,Lee B.2003"Copyright and consequences : Central European an...
Christensen,Jens,f.19472003"Forretning og tekneologi : landbrugsmas...

Edit Reference: <z

[ | Make footnote

| | Hide year Suppress pages -
|| Hide author Override pages: ["] Bibliography anly
s ST / Referencen, du valger, kan ses
. . »
Preview Citation (Harvard): y 4 nederst i vinduet ( Compose
(Collins 2010) Citation”), ligesom du kan se
hvordan citationen vil se ud i
"Preview (Citatinn” Her er Harvard

Compose Citation:

Select a reference; controls below add, delete & reorder references.

Collins,Alan,19672010"Contemporary security studies”

apinn

Override default ordering

| Cancel | | Save

ValgSave og citationen ernusat indi ditdokument, der hvor du gnskede det:

Thesis.

Knowledge management (Collins 2010)

19



Hvis du vil eendreidincitation, placercursoreniden citation duvil ndre ogklik pa Edit citation i denlille

veaerktgjsbjaelke:

¥ Collins, Alan, 196720 =

Harvard

Nukan du eendreidincitation, dukan tilfgje enlilletekst eller et sidetal. Write -N-Cite sgrgerfor at det hele

rettestilidit dokument:

Write-M-Cite -~ Insert/Edit Citation

Q Search references

Ze TS Reference View |

Select Reference:

] Last Imported
» [ Politics
» [ |Susannes mappe

Arsanjani,Mahnoush H.2010"Interpreting Treaties for the Benefit of T...
Becker,Lee B.2003"Copyright and consequences : Central European an...
Christensen,Jens,f.19472003"Forretning og teknologi : landbrugsmas...

Collins,Alan,19672010"Contemporary security studies”

Edit Reference:

[ | Hide year -
[ | Hide author )

Suppress pages {
Override pages:

Prefix: |See more: Suffix: |, page 11|

| Make footnote
|| Bibliography only

Tilfgj et preefiks eller et suffiks - i preview
kan du se hvordan det vil komme til at se
ud i dit dokument.

Preview Citation (Harvard):

—

(See more: Collins 2010, page 11)

Hvis du vil indsaette flere citationer pa en

Compose Citation:

Select a reference; controls below add, delete & reorder references.

Collins,Alan,19672010"Contemporary security studies”

Override default ordering

| Cancel

Sa

gang klikker du pa det lille + inden du
veelger den nye citation.

«—

RIS A

b

Klik Save og i ditdokument rettes citationerne automatisk til.

Nar du vil have din litteraturliste genereret, vaelger du Insert Bibliography. Write-N-Cite genererer automatisk
din litteraturliste efter hvilken output style, du harvalgt. Du kan altid eendr¢ output style ogtilfgjeen nyved

at vaelge OtherStylesi rullemenuen.

¥ Collins Alan, 19672} =

Harvard [

w & @ &
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Sadan vil citationer oglitteraturliste se ud i ditdokument:

L& A Al (A ESIEIS)EE)() B | | womi |[0 | rasn Fgw siede | Temaer

é..gj...z...j...4...5-.-$-.-r-.-s-u-s--u-m-u-m---m-u-m-u-m---lﬁ-n-lb-n

* | collins,alan 106720 % =/ | apasth-ami= B B B‘. & & QJ

Thesis.

Knowledge management (See more: Collins, 2010, page 11)

What we know (Collins, 2010; Haggard & Noland, 2010; Jénsson, 2009)

Hvis du vil redigere i den made, din litteraturliste kommertil at se ud, kan du ggre detved at klikke pa Format

Bibliography:

“ v | MacFarlane,S.Neil20| 57 | APA 5th - Amiw| R
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Valgfarst Click here to unlock the style nederst. Herefterkan du aendre sortering af dine referencer og f.eks.
fa listen opstillet eftertal i stedet foralfabetisk eller efter referencetype.

Write-N-Cite -- Format Bibliography

Preview:
References

1. Collins, A.,1967. (2010). Contemporary securiry studies (2. ed. ed ). New York: Oxford University

Press.

2. Kornum, N, & Bjerre, M. (2007). Grocery e-commerce in the UK and denmark: Strategic market

Creation
Sort by: Ordering:

() Author Name (default) () None (default)
() Appearance (#1,2,3, ...

() Publication Title O, ..

() Publication Date (A, B,C, ...

() Periodical Name Oa,b, g, ...

(*) Reference Type

(_JRef ID

Spacing: Margins (cm):

Indentation: Top: O

g

Bottom: O

| a
¥

| Hanging (default) =

Left: O |§ Right: |0 |;|
Line Spacing:

| Double (default) =

Bibliography-only citations:

% Your settings may differ from the style

| Return to Defaults | | Cancel | [ Save ]

Af andre funktioner skal neevnes muligheden forat synkronisere WNC med din RefWorks database. Det kan
vaere ngdvendigtindimellem at opdatere vha. dette ikon Syncdata, sa referencer, du netop harhentetindfra
endatabase, ogsa kommer med overi WNC.

. MacFarlane,S5.Neil20f%| =/ | arasth-ami=| B B 5 & (8 &

Vedsidste ikon Preferences kan du se hvilken database,du erloggetind med og du kan konvertere
dokumenter, hvorderharveaeretanvendtentidligere version af WNCtil den nye version.

Problemer med atinstallere Write-N-Cite?

Hvis du oplever problemer med atinstallere WNCkan du finde hjzelp her:
http://proquest.libguides.com/c.php?g=87178&p=559895
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Litteraturliste (bibliography)

| RefWorks kan du fa udarbejdet en enkeltstaende litteraturliste, som du enten kan gemme eller printe ud.
Denne funktion kan f.eks. anvendes til at printe en pensumliste med dertil hgrende egne noter.

e RefWorksindeholder enstormangde praedefinerede formaterfor output styles. Vaerktgjet kan
viadisse generere litteraturlister, som fglger div. tidsskriftsudgiveres standarder og krav

e Outputstylesbrugestil at definere, hvordan citationerser ud og hvorledes litteraturlister
udformes

e Har duspeciellegnskertil en outputstyle, kanduselvgaind og “genbruge” en allerede
eksisterendestyle ogtilretteden dine behov. Hereftergemmer du densomenny outputstyle.
Dvs. du behgverikke veere nervgs for, at du “overskriver” en allerede eksisterende style.
RefWorks har lavet en udmaerketvejledningi, hvordan du redigererioutput styles, den kan du
finde sammen med andre tutorials: http://www.refworks-cos.com/refworks/tutorials/

e Biblioteketkan evt. vaere behjelpelige med oprettelse af nye ellertilretning af allerede
eksisterende output styles. Valget af output style erdogop til den enkelte selv. Du kan evt. spgrge
dinvejleder,omdererspeciellekraveller gnskertil output style
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Oprettelse af en enkeltstaende litteraturliste

1. De relevante referencervinges af ogtilfgjes My List

I

References [ oragnize & Share Folders
References to Use .
) - - || X | &
@ selected ) Page U Allin List < 1 Authe
My List
l RefID 11 iy N
Politics (2)

Aunthnre Allen Frith Faee—

2. Klik paCreate Bibliography og et nytvindue abnes

® RefWorks

o NewFolder | Create Bibliography &) New Reference

3. Duskal nuveelge, hvordan dine referencer skal struktureres. Dette ggr du ved at folde listen af

outputstylesud. @verstvil dukunne finde de output styles, du tidligere haranvendt ("favorites”)
og underselve drop-down menuen —under Output Style Manager - vil du kunne klikke digind pa

densamlede liste, hvorfradu kan tilfgje flere “favorites”

Create Bibliography

List of Output Styles Reguest Mew Quiput Style

NS AP A Bth - American Psychologlis

Output Stvle Manager Preview Quiput Style

Format Paper and Bibliography =

Format a Bibliography from a List of References =

File Type: HTML v
Document Formats Supported:Word, Open Office, RTF, Text, and HTML
References to Include: 4| References -
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Herefterskal duvaelge, hvilket format, du gnsker litteraturlisten udarbejdeti—her kan du vaelge

mellem fglgende:

Create Bibliography

List of Dutput Styles Request New Output Style
Output Style: APA 6th - American Psychologi »
Output Style Manager Preview Output Etvle

Format Paper and Bibliography

Format a Bibliography from a List of References

File Type: HTML JV
Text L
JHTML

References to Include: Rich Text Farmat (RTF)

Waord for Mac (98 or later

Document Formats Supported:

Word for Windows {2000 or later’
OpenOffice. org Writer (_odt)

Valg ogsa My List (de referencer, du har markeret) under References to Include og derefter
Create Bibliography (knappen nederst til hgjre)—og litteraturlisten vil blive udarbejdet



At dele referencer

Du kan nemtdele dine referencer/databaser/folders med andre ogdererforskellige maderat ggre det pa.

Du kan f.eks. veelge at tildele din RefWorks database et read-only password, sa kan andre fa read-only access
til din database. Opsaetningen af dette finder du under Update Profile gversti din RefWorks database:

® RefWorks

Du kan ogsa vaelge atdele hele din database, bestemtefolders eller My List via Organize & Share Folders
fanebladet. Klik pd detlille mappeikontil hgjre

@® RefWorks

Additional Informatio|

o New Folder Create Bibliography &) New Reference

References > All References

. e —
References | Organize & Share Folders
You have 10 reference(s) not in folders. Duplicatss not in folders E Sew ongrec Ared uﬂ; 2tatistics

Share Entire Database (21)

(1)

§ § & &
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Et nyt vindue dbnes, hvordu har mulighed foratvalge, om deterhele databasen ellerspecifikke folders, du
gnskerat dele. RefWorks opretter automatisk en URLtil det, du gnskerat dele. Under Share Optionseller
Limitations kan dutilvaelge eller fravaelge forskellige funktioner. Du veel geraltsa selv, hvad deter, de
personer, dudelerdine referencer med, skal kunneggre med referencerne:

Shared Folder Options

@ Help
Shared Folder | Susannss mappe El

The data you are about fo share may be copyright protected or subject to data provider restrictions. Users should check with the appropriate
databasze provider(s) to ensure compliance wiih any restrictions such provider(s ) may impose upon downloading or sharing of the information.

Share Informzation

URL hitp:/hwww.refworks com/refshare??site=030541131 33860000 0/RWWEB10T 1459080/ SusannasW20mappe

Title (®]

Title as it will sappesr in RefShare

m

Informaton

Share Oplions

Limitations *

Qutput Style Options ¥

Flelds 1o share *

E Save -@ Reseat Copyto default Cancel

o]

Hereftergardu tilbage til oversigten, hvor du kan se, at detlille mappeikon haraendretsig. Klikpa detog veaelg
f.eks. Email this share i rullemenuen:

References | Organize & Shars Folders
You have 10 referencels) not in felders. Duclicates ned in folders Ez View Shered Area Ei:l Statistics .37‘ Default Seftings
Share Entire Database (21) =
@ Lasilmported (1) E
Poliics  (2) = B

Susannes mappe (10) 4l {8 Share fink

L=l Hemoye Share

5 Sha Folder Options

=] email this share
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En anden made at dele referencer pderved at ga indi den database/folder, du gnskerat eksportere
referencerfra:

o Vealgdereferencer, derskal eksporteres ved f.eks. at markere dem ogtilfgje dem til My List

e Under Referencesvalgerdu Export

® RafWorks

Referenges

Dada New

Create Bibliography (@ New Reference
T import J

ill References

e Dublivernubedtom at vaelge hvilket format, referencerne skal eksporteresi. Det fgrste
Bibliographic Software (EndNote,Reference Manager,ProCite) kan med fordel anvendes, nar
referencerneskal eksporteres til andre referenceveerktgjer. Eksporterer du til enanden RefWorks
database, skal du veelge RefWorks Tagged Format. Klik pa Export.

Export References X

@ Hel
References to Include My List he
Export Format | Bibliographic Software (EndNote, Reference Manager,ProCi E]

J Export

e Denfil, dufar vist, skal gemmes (txt-fil). Dennetxt-filkan nusendestil dem, du gnskerat dele
referencer med. De skal sa blotimportere filen —under References —Import. Her skal de valge RIS
formateller RefWorks Tagged format:

Import References X

@ Help
List of Filters & Databases Requesta Filter
From Text File «
Import Filter/Data Source ‘ RIS Format "|
Database |G{ENRULUEN A
Select Text File: | |(Browse.. ]
Encoding | ANSI - Latin | |
Specify only if you specifically set the encoding when saving the text file; otherwise leave it as is
From Text =
From EndNote Database =
(Note that references are also putin the Last Imported folder)
Import Into Folder |hone M
1 Import
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Flere om samme login...

| forbindelse med opgaveskrivningigrupper erdetvigtigt, at| alle haradgang til den samme RefWorks
database. | kan som gruppe oprette en ny database i RefWorks, hvor| deler brugernavn og password. Write -
N-Cite kan kun formatere dokumentet korrekt, hvis citationerne ertaget fraden samme database.

Rettelseri citationer/referencer og &ndring af litteraturlistens udseende skal ske i hhv. selve databasen med
referencerogi Write-N-Cite. Rettelserkan ikke foretagesiselve dokumentet.

Brug for mere hjalp?

Indeiselve programmet RefWorks —under Help— erder diverse tutorials og guides. | hjalpefunktionen kan
du ogsa s@ge efterspecifikke funktioneri RefWorks.

RefWorks Community giver dig adgangtil en hel del tutorials, hvor duf.eks. kan finde hjzlp til atarbejde med
outputstyles: http://refworkscommunity.ning.com/page/resources

Du er ogsa velkommen til at kontakte et af betjeningsstederne pa AU Library:
http://library.au.dk/en/aarhusuniversitylibraries/
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