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Vejledning i Express Scribe

Introduktion

Express Scribe er et program til transskribering af interviews og andre optagelser. Det er
gratis og nemt at gå til. Det kan de mest  basale funktioner til transskribering og fungerer
nemt sammen med f.eks. Word som tekstbehandling.

Denne vejledning retter sig mod både studerende på DPU og Studentermedhjælpere der
skal transskribere for DPU’s ansatte. Den dækker kun brug af Express Scribe på PC. Mac
brugere kan få lidt information i Tips & Tricks delen
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Installationsvejledning

 Programmet kan downloades gratis fra  http://www.nch.com.au/scribe/index.html

 

Klik på Download for Windows

Klik på Kør

http://www.nch.com.au/scribe/index.html
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Klik på Kør

Klik på Kør
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Marker ”I agree with these terms” og vælg Næste.

VIGTIGT: Fjern flueben i Express Dictate
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Klik på Udfør. Nu installeres programmet og programmet starter selv op.

Der afspilles nu en pre-installeret ”Welcome” introduktion, med en tydeligvis Australsk
stemme. Kan du ikke høre denne, skal du ind og kontrollere din lyd-opsætning.
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Du kan starte programmet ved at finde klikke på ikonen på skrivebordet:
eller vælge Express Scribe via Windows Start:

Næste side (Opsætning)

 

Tilbage til forsiden
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Opsætning

Der er et par enkelte opsætninger der skal rettes til for at gøre programmet nemmere at
bruge:

 

Klik på Options og vælg Playback
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Her sættes Auto backstep on stop til 2000 og tryk OK. Dette gør at Express Scribe spoler
2 sekunder (2000 millisekunder) tilbage hver gang man stopper. Dette gør det nemmere at
få kontinuitet i transskriberingen.

Nu skal vi lige kontrollere opsætningen af funktionstasterne:
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Klik på Control.

De vigtigste er F9 til at starte og F4 til at stoppe. Gør dig selv en tjeneste og lave et par
sedler på dit tastatur. Start over F9 og Stop over F4.

Disse funktionstaster kan du benytte når du er inde i Word. Ellers skal du klikke på start og
stop ikonerne med musen. Det gør det meget langsommeligt at skrive i Word. Alternativt
kan man bruge Scribe Mini funktionen:
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Klik på Scribe Mini ikonet
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Nu kommer der en minimeret udgave af  Express Scribe. Flyt lidt rundt på Word og placer
Scribe Mini, så den ikke bliver dækket af Word.

Tryk på den markerede Ikon for at vende tilbage til den almindelige dialogbox.

Næste side (Indlæsning af filer)
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Indlæsning af filer.

Klik på Ikonen Load

Er du ikke i den mappe dine filer ligger i, så vælg Ikonet Browse for a folder.
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Via Skrivebord og Denne Computer kan du finde den mappe dine lydfiler ligger i. Vælg
denne og tryk OK.

Marker den ønskede lydfil og tryk Load.
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Nu bliver den valgte file loaded. Du kan se hvor langt den er nået, ved at se status i
nederste højre hjørne. Når der kommet en tidsangivelse i feltet Duration, er lydfilen klar.
Tryk nu på den grønne Play knap og lydfilen afspilles.

Næste side (Transskribering af filer)

 

Tilbage til forsiden
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Transskribering

Når din ønskede lydfil er loadet (Afsnit om indlæsning af filer), så start dit
tekstbehandlingsprogram, f.eks. Word.

Husk at du kan starte med funktionstasten F9 og stoppe med F4. Ellers kan du trykke på de
tilsvarende start/stop taster. (Se afsnit om opsætning)

I nederste højre hjørne er der mulighed for at ændre lydstyrken på Volume ”slideren”.
Nedenunder kan afspilningshastigheden reguleres. Desuden kan du spole tilbage, helt
tilbage samt spole frem og spole til enden af lydfilen.

Så er det bare at skrive der ud af……...

Næste side (Sletning af filer)

 

Tilbage til forsiden
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Sletning (Delete) af filer

Der hober sig hurtigt en masse lydfiler op i Express Scribe. Det bliver meget uoverskueligt
og da Express Scribe gemmer en arbejdskopi  af lydfilen på din harddisk, fylder det også
ekstra meget. Når du sletter (delete) i Express Scribe forsvinder denne arbejdskopi også.

Marker den fil du vi slette og klik med højre musse-tast. Klik på Delete. Nu kommer der en
advarsel:

Det lyder meget dramatisk. Det er arbejdskopien der bliver slettet og ikke din originale lydfil.
Så bare klik på OK. Hvis du vælger Done Knappen i stedet, ligger arbejdskopien stadig og
fylder, men visningen af lydfilen i oversigten forsvinder.
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Så er der ryddet op.

Næste side (Tips & Tricks)

 

Tilbage til forsiden
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Tips & Tricks

Der findes også en version der kører på Apple Mac computere. Men den har enkelte
begrænsninger:

• Man kan ikke benytte WMA filer (Windows Media Audio)

• Funktionstasterne på en Mac bruges til andre formål. Så der er ikke defineret nogen
genvejstaster. Man kan selv definere dem, men det er lidt besværligt. Bruge e.v.t.
Scribe Mini i stedet.

• Vi har ikke lavet en vejledning til Mac brugere.

På Windows platformen kan man bruge MP3, WAV og WMA. Desuden er der også support
for Olympus DCT filer.

Jeg må igen anbefale at man får ryddet op i Express Scribe med Delete (Sletning)
funktionen.

Hvis man kom til at installere Express Dictate alligevel, gør det ikke så meget. Men lad for
guds skyld være med at åbne programmet. Det bliver ved med at tilbyde at man kan købe
den fulde version. Det er ret irriterende.

Version 1.0

Tilbage til forsiden
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